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Objeto del Contrato

"E| Contratista" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS en la DIRECCION DE COOPERACION NACIONAL E
INTERNACIONAL del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los
principios de la ética y probidad, en la prestaciéon de servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas.

Actividades conforme al contrato

Elaborar y revisar técnicamente propuestas de minutas de convenios, cartas de entendimiento y demas instrumentos
de cooperacion nacional e internacional;

Proporcionar asistencia técnica para la gestion y seguimiento de los procesos relacionados con la formalizacion de
convenios e instrumentos de cooperacién nacional e internacional, mediante la integracién, revision, actualizacion y
control de los expedientes;

Mantener actualizada la informacién relacionada con los convenios e instrumentos de cooperacién en gestion,
mediante la administracion de bases de datos y registros de control que faciliten el monitoreo;

Brindar acompafiamiento técnico en reuniones de trabajo, mesas de coordinacién y espacios de seguimiento
vinculados de articulacion institucional vinculados a la cooperacion nacional e internacional;

Gestionar y elaborar oficios de respuestas de requerimientos dirigidos a la Direccién de Cooperacion Nacional e
Internacional, relacionados a los procesos para la formalizacion de convenios e instrumentos de cooperacion
nacional e internacional.
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Resultados de la prestacion del servicio conforme al contrato
a) Analicé, gestioné y elaboré 8 oficios de respuestas de requerimientos dirigidos a la Direccion de Cooperacion

Nacional e Internacional, relacionados a los procesos para la formalizacién de convenios e instrumentos de
cooperacion nacional e internacional.

Elaboré y gestioné técnicamente 4 propuestas de minutas de convenios: Convenio de transferencia financiera con
la Asociacion Gente Pequefia de Guatemala; Convenio de Cooperacion Interinstitucional con la Municipalidad de
San Lorenzo, San Marcos, para la dotacion de sillas de ruedas para deporte adaptado; Convenio de Cooperacion
Interinstitucional con la Iglesia de Jesucristo de los Santos de los Ultimos Dias; y 1 Memorandum de Entendimiento
entre el Fondo de Cultura Econémica de Guatemala, la Embajada de México en Guatemala y el Ministerio de Cultura
y Deportes de Guatemala, para el premio mesoamericano de poesia “Luis Cardoza y Aragon”.

Proporcioné asistencia técnica para la gestion y seguimiento de los procesos relacionados con la formalizacion de 8
convenios e instrumentos de cooperacién nacional e internacional, mediante la integracién, revision, actualizacion y
control de los expedientes: Convenio de transferencia financiera con la Asociacion Gente Pequefia de Guatemala;
Convenio de Cooperacion Interinstitucional con la Municipalidad de San Lorenzo, San Marcos, para la dotacion de
sillas de ruedas para deporte adaptado; Convenio de Cooperacion Interinstitucional con la Iglesia de Jesucristo de
los Santos de los Ultimos Dias; Convenio de Cooperacion Interinstitucional para la Implementacién del Registro
Unificado de Visitantes -RUV- en el Sistema Guatemalteco de Areas Protegidas -SIGAP-; Convenio Marco de
Coordinacién Interinstitucional con la Asociacion de Comunidades Forestales de Petén -ACOFOP-; Convenio de
Cooperacion con la Entidad Credomatic de Guatemala, Sociedad Anénima y la Entidad Negocios y Transacciones
Institucionales Leasing, Sociedad Anonima; Convenio de Cooperacion Interinstitucional entre el Ministerio de Cultura
y Deportes y la Municipalidad de Dolores, Petén; Memorandum de Entendimiento entre el Fondo de Cultura
Econdmica de Guatemala, la Embajada de México en Guatemala y el Ministerio de Cultura y Deportes de Guatemala,
para el premio mesoamericano de poesia “Luis Cardoza y Aragon™.

Analicé, gestioné y elaboré 1 oficio de respuesta de requerimiento relacionado a préstamo de piezas arqueologicas
para exposicion, correspondiente a la Comisidn de Exposiciones.

Actualicé la informacién relacionada con 11 convenios e instrumentos de cooperacion en gestion, mediante la
administracion de bases de datos y registros de control que faciliten el monitoreo.
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(segln Clausula de contrato: Décima Primera) (segunyT3ié Pfaima Primera)
(Benavente Beravente
Directora de Cooperacién Nacional e Internacional
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